
TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG

NỘP, TRA CỨU, ĐỐI CHIẾU BÁO CÁO ĐIỆN TỬ THÁNG-QUYẾT TOÁN NĂM TRÊN HỆ THỐNG QLTC

(Dùng cho đơn vị khối HCSN-KTX)

HƯỚNG DẪN CÀI ĐẶT HỆ THỐNG 
Bước 1: Mở trình duyệt rồi truy cập địa chỉ: http://qltc.vn

Bước 2: Click chuột mục cần cài:

1- Bộ cài cho đơn vị sử dụng NSNN (HCSN,KTX,...)

Bước 3: Tải tệp cần cài về máy tính.

Bước 4: Click chuột phải vào tệp cài đặt vừa tải về rồi Click chuột trái mục Run as administrator  (Đối với win7,8,10).

Bước 5: Thực hiện các bước cài đặt như hình sau:
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Đợi xuất hiện màn hình Oracle Jinitiator 1.3.1.22 rồi thực hiện click nút Next
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Đợi xuất hiện hộp thoại Installation Complete rồi thực hiện click nút OK
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Chú ý: Phải thực hiện cài xong ở màn hình Oracle Jinitiator 1.3.1.22  rồi mới được thực hiện click nút Tiep tuc ở màn hình sau đây:
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Xuất hiện màn hình Cài đặt thành công rồi thưc hiện click nút Ket thuc
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Đợi một lát chương trình sẽ tự động chạy hệ thống phần mềm với màn hình như sau:
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Chú ý:  

- Trên Desktop màn hình có xuất hiện biểu tượng phần mềm (QLTC Don vi):
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- Khi chạy hệ thống mà xuất hiện cửa sổ màn hình sau thì Click nút Grant always
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NỘP BÁO CÁO TÀI CHÍNH ĐIỆN TỬ


Đơn vị sau khi hoàn thành số liệu báo cáo tháng, năm (quyết toán) trên phần mềm kế toán (bên misa cung cấp) cần thực hiện các quy trình sau để nộp báo cáo tài chính điện tử trên hệ thống QLTC như sau:

1- Thực hiện trên phần mềm kế toán: 

* Bước 1: Thực hiện chuyển dữ liệu từ phần mềm kế toán vào hệ thống QLTC.

- Đối với Kế toán HCSN:

+ Vào Tệp->Xuất khẩu ra chương trình STC Hải Dương.
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- Đối với Kế toán xã:
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+ Vào Tệp->Xuất khẩu dữ liệu -> Xuất khẩu ra chương trình STC Hải Dương.

- Chọn Kỳ xuất khẩu -> Nhấn Xuất khẩu
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Lưu ý: Chỉ chọn kỳ xuất khẩu là : Tháng, năm (không chọn Quý)
Khi nhấn Xuất khẩu mà xuất hiện thông báo: Chưa khai báo Mã địa bàn hoặc Chưa khai báo Mã QHNS
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Nhấn tại đây, phần mềm hiển thị màn hình Tuỳ chọn\Thông tin đơn vị để nhập bổ sung Mã địa bàn hoặc Mã QHNS
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Lưu ý:

- Cần nhập mã QHNS và mã địa bàn chính xác, nếu nhập không đúng mã sẽ không đồng bộ được dữ liệu trên QLTC (có thể truy cập internet vào địa chỉ web: qltc.vn để tải tệp về tra cứu cho đúng mã của đơn vị mình)
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- Quan sát trong cột Mã địa bàn: đơn vị ở địa bàn xã, phường, thị trấn nào thì lấy mã địa bàn đó.
- Khi nhập mã vào ổ dữ liệu: không được có dấu khoảng trắng (dấu cách) ở đầu, cuối mã -> nhập các số trong mã nhập liền nhau.

- Khi nhấn Xuất khẩu thì sẽ xảy ra 3 trường hợp như sau:
+ Trường hợp 1: Khi xuất khẩu thành công, phần mềm sẽ hiển thị thông báo "Chuyển dữ liệu sang chương trình STC Hải Dương thành công". Chương trình sẽ tự động lấy dữ liệu từ phần mềm kế toán và đẩy lên cổng CSDL QLTC khi máy tính có kết nối Internet.
+ Trường hợp 2: Không có mạng kết nối internet thì chương trình sẽ hiển thị cảnh báo "Không chuyển được dữ liệu do không có kết nối được với máy chủ. Vui lòng kiểm tra lại kết nối internet."
+ Trường hợp 3: Khi không xuất khẩu được tệp dữ liệu thì chương trình hiển thị cảnh báo "Không xuất được tệp dữ liệu để chuyển sang chương trình STC Hải Dương".

- Hàng Tháng, Năm khi có sự chỉnh sửa số liệu thì phải thực hiện thao tác chuyển dữ liệu điện tử báo cáo lại trên phần mềm kế toán về CSDL QLTC để số liệu luôn được đồng bộ mới nhất trên hệ thống tổng hợp báo cáo tài chính ngân sách của Phòng KH-TC.

- Thời gian đồng bộ dữ liệu trên Hệ thống QLTC: sau 1/2 ngày.

2- Thực hiện trên hệ thống QLTC: 

- Đăng nhập hệ thống: Chọn menu: Hệ thống \Vào hệ thống
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+ Nhập thông tin tài khoản NSD vào ô Tên NSD: Tên NSD trên phần mềm được quy định theo nguyên tắc như sau: MAKB_TC_MAQHNS.  

+ Nếu không đăng nhập được, đơn vị truy cập internet vào địa chỉ web: qltc.vn lấy thông tin hỗ trợ đăng nhập tài khoản.
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Hoặc gửi mail về: nguyenducchinh1981@gmail.com (0397908567) hoặc cuongstchd@gmail.com (0983328746)
========================================================================
ĐỐI CHIẾU, TRA CỨU SỐ LIỆU TRÊN HỆ THỐNG

1- Đối chiếu số liệu báo cáo tháng, quý hiện tại:

Mục đích nhằm đối chiếu hàng tháng, quý số liệu trên phần mềm kế toán với KBNN.
+ Vào menu Báo cáo đơn vị từ PM kế toán -> chọn 7. Báo cáo đối chiếu PM Kế toán-Tabmis
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Chọn mẫu báo cáo 6A- Báo cáo đối chiếu…; nhập từ ngày đến ngày hiệu lực -> nhấn nút Kết xuất Excel -> cho ra biểu mẫu đối chiếu số liệu tháng, quý với KBNN (Tabmis)
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* Ghi chú: nếu có số chênh lệch, đơn vị thực hiện kiểm tra số liệu nghiệp vụ sai lệch ở tháng nào (chạy đối chiếu theo từng tháng):

+ Nếu KBNN sai, đề nghị bên KBNN điều chỉnh trên TABMIS

+ Nếu trên phần mềm kế toán sai, đơn vị điều chỉnh trên trên phần mềm kế toán rồi thực hiện kết xuất dữ liệu tháng đó lại.
2- Tra cứu nộp báo cáo quyết toán năm:
+ Đối với đơn vị HCSN:

Vào menu Báo cáo quyết toán đơn vị Tabmis -> chọn 3. Tra cứu quyết toán từ (PM Kế toán)
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+ Đối với đơn vị Kế toán xã:
Vào menu Báo cáo quyết toán đơn vị Tabmis -> chọn 6. Tra cứu quyết toán từ PM Kế toán xã
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Nhấn nút LỌC bên dưới cửa sổ tra cứu -> xuất hiện số liệu ở 2 bên (Kết quả tra cứu PM kế toán và Trên Tabmis (KBNN)
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Nhấn nút K.Xuất (Đối chiếu) -> cho ra kết quả đối chiếu số liệu giữa TABMIS và Kế toán đơn vị
[image: image24.png]Bao cdo so sanh chénh Iéch KTX-Tabmis

- ) ke Tieu - S5chi 5
sTT| Bonvi Ten don Loai [khodn| myc | e Ngi dung o s T
1 2 3 s 67 0 9 11
3,099.769,500] _3,099,789,500)
—t = .
1 [to01611 |TrOng trung hoc co's& 3,090,789,500|  3,099,789,500
Cam dong
oo Gido duc - déo tao va day nghé | 3099769500 3,099,789,500)
o0 [ors [Gido dus trung hos co 55 3.099.769.500] _3.099.789.500)
070 [ 073 ['6000 Tién twong 1,366,344.943]_1,366,344,843)
070 [ 073 [ 6000 [ 6001 |Luong theo ngach, bic 1.236,804.043]_1.238,804,043)
070 [ 073 [ 6000 [ 6003 |Luong hop déng theo ché 46 127.500.900]  127.540.900]






* Ghi chú: nếu có số chênh lệch, đơn vị thực hiện kiểm tra số liệu nghiệp vụ sai lệch ở tháng nào (chạy đối chiếu theo từng tháng):

+ Nếu KBNN sai, đề nghị bên KBNN điều chỉnh trên TABMIS

+ Nếu trên phần mềm kế toán sai, đơn vị điều chỉnh trên trên phần mềm kế toán rồi thực hiện kết xuất dữ liệu tháng đó lại.
3- Thực hiện nhập số liệu báo cáo trực tiếp trên hệ thống QLTC: 


Trong trường hợp đơn vị không nộp (gửi, kết xuất) được trực tiếp số liệu điện tử từ hệ thống kế toán đơn vị.

* Bước 1: Đăng nhập, chọn năm ngân sách -> vào menu Báo cáo quyết toán đơn vị Tabmis -> vào mục 2. Cập nhập quyết toán chi (PM kế toán)
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* Bước 2: Trong của sổ cập nhật quyết toán -> chọn mục Nhập báo cáo quyết toán chi theo dự toán của đơn vị
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© Nhap bo cdo quyéttodn XOCB

 Nhap bao cdo quyét ton ngudn khac NSNN

Nhan chitiét Thoat




* Bước 2: Nhập mã số quan hệ ngân sách của đơn vị, ngày QT (31/12/xxxx) -> thực hiện nhập từng dòng : Chương, khoản (Mã NKT), Tiểu mục (Mã NDKT), Số tiền (Số QT)  -> xong nhấn nút Ghi 

Lưu ý: nhập vài dòng thì nhấn nút Ghi
[image: image27.png]4n chi rit dy

[SESE o ] WSD:0369 TCAMZI2  TrwbngmimnonBbnglec  Wimis:2020
Nhap bao cao quyét toan chi rit dv toan don vi s dung ngan sach trénphanmémkétoan
BVSDNS 11017142 Trudng mam non Bong Lac

Noay QT 31/12/2n2ni

622 071 6003 1.472011.900
622 or 6101 a7.488.324
622 or 6105 28508000
622 or 6112 606.155.000
622 or 6113 1.788.000
622 or 6115 170,657.900
622 or 6158 4.490.000 —
622 or 6157 3200000
622 or 6301 328,632,500
622 or 6302 56.337.000
622 or 6303 37.452500
622 or 6304 18.778.900
622 or 6401 8.476.000
622 o7 6504 12.600.000 <

Tong st IS T6725000

e a1 Gl l E Thoat |





* Bước 3: Sau khi cập nhật xong số liệu thì vào menu Báo cáo quyết toán đơn vị Tabmis -> chọn 3. Tra cứu quyết toán từ (PM Kế toán)   -> thực hiện việc kết xuất đối chiếu với Tabmis (KBNN)

Lưu ý: Cần phối hợp với các đồng chí chuyên quản ở Phòng TC-KH đề thực hiện công tác kiểm tra trên hệ thống QLTC đã có dữ liệu chưa./.

Liên  hệ ĐT: 0983328746; 0912524794; 0983328746; 0397908567
Nhóm Zalo: Hỗ trợ hệ thống QLTC Hải Dương
====================================
HƯỚNG DẪN KHAI THÁC MỘT SỐ BÁO CÁO
1- Mẫu 20a,20c.Bảng đối chiếu dự toán kinh phí ngân sách bằng hình thức rút dự toán tại KBNN

Trước khi ra KBNN đối chiếu số liệu, đơn vị có thể thực hiện chạy số liệu (hàng ngày, tháng, quý) xem việc đối chiếu kinh phí ngân sách tại đơn vị mình như sau:


- Bước 1: Đăng nhập vào hệ thống và chọn năm ngân sách cần đối chiếu


- Bước 2: Vào menu Báo cáo theo dõi đơn vị từ TABMIS -> Mục 1. Báo cáo theo dõi đơn vị
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- Bước 3: Chọn mẫu  báo cáo: 20a,20c-Báo cáo Đơn vị... -> Nhập khoảng thời gian ngày, tháng hiệu lực, kết sổ (thường giống nhau) -> Nhất nút Kết xuất Excel
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- Bước 4: Nhấn nút Ấn nút (Cập nhật) -> khi nào xuất hiện cột thời gian hoàn thành  -> thực hiện nhấn nút Xem kết quả
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2- Mẫu 16C- Báo cáo Tiền gửi tại KBNN

- Vào menu Báo cáo theo dõi đơn vị từ TABMIS -> Mục 1. Báo cáo theo dõi đơn vị
- Chọn mẫu  báo cáo: 16C-Báo cáo Tổng hợp Tài khoản tiền gửi..... -> Nhập khoảng thời gian ngày, tháng hiệu lực, kết sổ (thường giống nhau) -> Nhất nút Kết xuất Excel->…. Ấn nút (Cập nhật) -> khi nào xuất hiện cột thời gian hoàn thành  -> thực hiện nhấn nút Xem kết quả
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Ghi chú: các biểu khai thác khác, các đ/c làm tương tự như trên

Liên  hệ ĐT: 0983328746;0912524794;0397908567

Nhóm Zalo: Hỗ trợ hệ thống QLTC Hải Dương
HƯỚNG DẪN TRA CỨU 

TRỰC TUYẾN QUA WEB
I- TRUY CẬP HỆ THỐNG TRỰC TUYẾN:

Mở các trình duyệt web (Chrome, Firefox, Cốc Cốc…):

- Truy cập địa chỉ website: http://qltc.vn

- Click vào mục : Đăng nhập Hệ thống QLTC
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- Xuất hiện cửa sổ đăng nhập:
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Nhập tài khoản đã cấp -> nhấn nút Đăng nhập
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Tén dang nhap: 0364_TC_1080501; Nam ngan sach: 2022; Bon vi stz dung: UBND Xa Kim Tan; Thoi gian siv dung dén 31/1212022




TÓM TẮT KHAI THÁC MỘT SỐ BÁO CÁO
TRÊN PHIỂN BẢN WEB

1- Báo cáo ngày, tháng, quý, năm hiện tại

- Menu I, mục 1:

1. Biểu 20a20c (Biểu khai thác đối chiếu số liệu với KB).

· Sheet 20a (theo nguồn dự toán sử dụng), Sheet 20c (theo nội dung chi).

2. Biểu 16.(A,B,C,D)

- Tổng hợp tài khoản Chi, các giao dịch chứng từ TABMIS

- Tổng hợp tài khoản Dự toán, các giao dịch chứng từ TABMIS

- Tổng hợp tài khoản Tiền gửi, các giao dịch chứng từ TABMIS.

- Tổng hợp các giao dịch chứng từ TABMIS.

3. Biểu theo dõi chi Bổ sung NSNN của cơ quan cấp trên.

4. Biểu 13 (Đầy đủ các đoạn mã NS: Chương, khoản, nguồn, mục, tiểu mục)

5. Biểu 21 (Lưu ý: lũy kế báo cáo theo kỳ báo cáo): Theo dõi chi tạm ứng, nhập điều kiện từ ngày đầu năm.

6. Nếu có CTMT-QG thì anh chị xem biểu 65B.

- Menu I, mục 2:  Báo cáo chi theo sự nghiệp (Biểu B3-01 Trên Tabmis)

- Menu I, mục 3:  Báo cáo chi theo Mục lục ngân sách (Biểu B3-03 Trên Tabmis)

- Menu I, mục 4: Biểu 5B (Xem báo cáo tách theo nguồn tự chủ, không tự chủ)

- Menu I, mục 5: Báo cáo thu theo chỉ tiêu sắc thuế (B2-01 Trên Tabmis)

- Menu I, mục 6: Báo cáo thu theo Mục lục ngân sách (B2-02 Trên Tabmis)

2- Báo cáo Quyết toán năm

- Menu II,  Mục 1: Tra cứu quyết toán chi đơn vị

· Xem số tổng, chi tiết quyết toán

· Chọn biểu mẫu số 2, kết xuất tra cứu

- Menu II,  Mục 2: Báo cáo quyết toán chi đơn vị

· Biểu 8.

· Biểu 60 Cân đối ngân sách.
· Biểu 64 (Quyết toán chi MLNS theo TT344).
· Biểu 17 (nhập mã đơn vị vào ô mã QHNS): Thẩm tra quyết toán đơn vị.
· 65B (Chương trình Mục tiêu QG).        

- Menu II, Mục 5: Biểu 5B
- Menu II, Mục 6,7,8:  Báo cáo quyết toán thu NSNN
2

